
所属登録・所属一覧

管理者用



所属登録

【マイページから登録する】

１． 一番星倶楽部のトップページから「マイページ」ボタンを押下してください。

2. 「アプリケーション設定」カテゴリより「所属を登録する」ボタンを押下してください。
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3. 追加する所属名を入力し、「登録」ボタンを押下してください。
※所属名には、営業所や所属する部門を登録してください。
※特に所属が無い場合でも、登録する必要がありますので会社名など適切な名称を登録してください。

登録済みの所属はリストから選択が可能です。
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1. 所属１に追加する所属名を入力し、「登録」ボタンを押下してください。

【所属１を登録する場合】
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2. 下記のように表示されましたら、所属１登録が完了しました。
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1. 所属１を選択してください。新規の所属１を登録する場合は入力してください。

【所属２を登録する場合】

押下すると登録済みの
所属１が表示されます。
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2. 所属２を入力し、「登録」ボタンを押下してください。
※所属１が入力されていない場合、所属２は追加できません。
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1. 登録方法は【所属２を登録する場合】と同一。
※所属１・所属２が入力されていない場合、所属３には追加できません。

【所属３を登録する場合】

ワンポイント

「所属１」・「所属２」・「所属３」を一度に入力して登録することも可能です。
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所属一覧

【所属一覧の表示】

１． 一番星倶楽部のトップページから「マイページ」ボタンを押下してください。

2. 「アプリケーション設定」カテゴリより「所属一覧を確認する」ボタンを押下してください。
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3. 一覧画面が表示されます。
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検索条件を未選択の状態で「検索」ボタンを押下してください。

移動： 複数の所属がある場合、表示順を変換できます。
編集： 所属名の編集ができます。
削除： 所属の削除ができます。

※削除後の復元はできませんので、再登録する必要があります。
※削除する所属に準ずる所属や社員が登録されている場合は削除ができません。
精査してから改めて削除をしてください。

「所属１」に準ずる「所属２」、「所属３」が登録されている場合は削除できません。
「所属１」に準ずる社員が登録されている場合は削除できません。

【所属１を確認・編集する場合】
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所属１を選択した状態で「検索」ボタンを押下してください。
確認方法は【所属１を確認・編集する場合】と同一。

【所属２を確認・編集する場合】
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所属１、２を選択した状態で「検索」ボタンを押下してください。
確認方法は【所属１を確認・編集する場合】と同一。

【所属３を確認・編集する場合】
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